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[bookmark: _Toc364683787]Uvod

	Školska knjižnica je, prema čl. 2. Standarda za školske knjižnice, organizirana zbirka knjižne i neknjižne građe koja kroz djelatnost knjižničnog osoblja nabavlja, obrađuje, čuva i daje na upotrebu građu radi zadovoljavanja obrazovnih, kulturnih, informacijskih i stručnih potreba korisnika   i   permanentnog   obrazovanja.[footnoteRef:1]   [1:  Standard za školske knjižnice https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2000_03_34_698.html ] 


	Školska knjižnica pruža obavijesti i spoznaje bitne za uspješno uključivanje u suvremeno društvo koje se temelji na znanju i informaciji. Školska knjižnica opskrbljuje učenike vještinama za učenje kroz cijeli život, razvija njihovu maštu i osposobljava ih za život odgovornih građana.[footnoteRef:2] [2:  UNESCO-ov Manifest za školske knjižnice  http://www.nsk.hr/wp-content/uploads/2012/01/Unesco-ov-manifest-%C5%A0K.pdf ] 

[bookmark: _Toc364683788]Zadaće i ciljevi školske knjižnice

Zadaće školske knjižnice su prema Standardu za školske knjižnice:
-promicanje i unapređivanje svih oblika odgojno-obrazovnog procesa
- stvaranje uvjeta za učenje
- mogućnost prilagodbe prema različitim oblicima učenja i očekivanjima sudionika u procesu učenja
- pomoć učenicima u učenju, poticanje istraživačkog duha i osobnog prosuđivanja
- poticanje odgoja za demokraciju
 razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture, posebno jezika, umjetnosti i znanosti te vrijednosti multikulturalnosti
- stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi
 -poticanje duhovnog ozračja škole[footnoteRef:3] [3:  Standard za školske knjižnice https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2000_03_34_698.html ] 



[bookmark: _Toc364683789]Poslovi školskog knjižničara tijekom školske godine 


Poslovi školskog knjižničara tijekom cijele školske godine su:

NEPOSREDNI ODGOJNO – OBRAZOVNI RAD

1. Rad s učenicima
· razvijanje navike posjećivanja knjižnice
- organizirano i sustavno upućivanje učenika u rad knjižnice
- razvijanje čitalačke sposobnosti učenika
- uvođenje suvremenih metoda u razvijanju sposobnosti djelotvornog čitanja
- ispitivanje zanimanja učenika za knjigu
- pomoć pri izboru knjige i upućivanje u čitanje književnih djela, stručne literature, dnevnih listova i časopisa

- upućivanje u način i metode rada na istraživačkim zadaćama (upotreba leksikona, enciklopedija, rječnika i dr.)
- organizaciju rada s učenicima u produženom i cjelodnevnom boravku te s učenicima putnicima – kreativne radionice, didaktičke i druge igre
- rad s učenicima u dopunskoj i dodatnoj nastavi te na satu razredne zajednice
- organizaciju rada s učenicima u naprednim skupinama i slobodnim aktivnostima – suradnja s voditeljima izvannastavnih aktivnosti
- rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme mladeži 
- organizaciju nastavnih sati u knjižnici (timski rad) –nastavni satovi prema nastavnom planu i programu: 
1. razred: Knjižnica
2. razred: Dječji časopisi
3. razred: Dijelovi knjige, Enciklopedije
4. razred: Referentna građa, Pravopis
5. razred: Web kriteriji (procjena vjerodostojnosti informacija), Razumijevanje pročitanog teksta
6. razred: Katalog
7. razred: Autorstvo i citiranje; Referat
8. razred: Vrste knjižnica; Online katalozi

- pomaganje učenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata
- uvođenje učenika u temeljne načine pretraživanja i korištenja izvora znanja (informacija)
- sustavno poučavanje učenika za samostalno i permanentno učenje - učenje za cijeli život
- podučavanje informacijskim vještinama pri upotrebi dostupnih znanja

2. Suradnja s učiteljima
Suradnja u nabavi knjižnične građe, suradnja u planiranju i izvedbi nastavnih satova i kreativnih radionica. Suradnja sa stručnim aktivima.

3. Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada u školskoj knjižnici
Izrada godišnjeg plana i programa, pisanje godišnjeg izvješća, pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost. 


KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 

Organizacija, priprema i provedba kulturnih sadržaja kao što su književne i filmske tribine, natjecanja u znanju, književni susreti, predstavljanje knjiga, tematske izložbe, filmske projekcije.

Suradnja s kulturnim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladeži u slobodno vrijeme (narodne knjižnice i dr.).

STRUČNA KNJIŽNIČNA DJELATNOST 

- organizacija i vođenje rada u knjižnici i čitaonici
- nabava knjižne i neknjižne građe
- izgradnja fonda
- inventarizacija, signiranje, klasifikacija i katalogizacija, predmetna obrada, otpis i revizija
- izrada potrebnih informacijskih pomagala
- praćenje i evidencija knjižničnog fonda
- statistički pokazatelji o upotrebi knjižničnog fonda
- sustavno izvješćivanje učenika te učitelja, nastavnika i stručnih suradnika o novim knjigama i sadržajima stručnih časopisa i razmjena informacijskih materijala
- usmeni i pisani prikazi pojedinih knjiga, časopisa i novina
- izrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete
- izrada popisa literature koja promiče kulturnu baštinu i daje temelj za razumijevanje različitih kultura
- zaštita knjižnične građe.
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1. Odgojno – obrazovni rad
· Organizacija i poslovanje knjižnice
· Sudjelovanje na stručnim Aktivima učitelja razredne i predmetne nastave
· Izrada popisa lektire
· Upoznavanje učenika prvog razreda s knjižnicom i pravilima posudbe
· Knjižničarska grupa
· Konzultacije s učiteljima i stručnim suradnicima
· Pomoć pri izboru knjige
· Projekt „Naša i vaša lektira“- izrada promotivnog videa


2. Stručna knjižnična i informacijska djelatnost
· Kompletiranje časopisa za proteklu školsku godinu
· Narudžba časopisa 
· Sastanak povodom projekta „Naša i vaša lektira“
· Obilazak razreda, prezentacija časopisa i obavijest o prinovljenim knjigama
· Izrada godišnjeg plana i programa rada i kurikula
· Upisivanje prvih razreda
· Županijsko stručno vijeće
· Praćenje stručne pedagoške literature
· Nabava knjižnične građe
· Rad u stručnom računalnom programu MetelWin, reinstaliranje

3. Kulturna i javna djelatnost

· Humanitarna akcija „Plastičnim čepovima do skupih lijekova“, radio Krugoval

	

Sat s razredima u knjižnici

Upute i savjeti učenicima





Katalozi, periodika, internet, stručna literatura




Suradnja s s učenicima, i logopedom
	

Knjižničar, učitelj, učenici





Knjižničar,


Knjižničar, učenici, logoped
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1. Odgojno – obrazovni rad s učenicima
•	Nastavni sat s 1. razredima: Upoznavanje školske knjižnice i pravila posudbe, igrokaz članica Knjižničarske grupe
· Nastavni sat s 3. razredom: Enciklopedije
· Rad s Knjižničarskom grupom- e-knjiga, uređenje knjižnice, 10 dana astronomije
· Suradnja s učiteljima
· Upoznavanje učenika s knjižnicom i pravilima posudbe
· Projekt „Budi čitač“. 
· Projekt „Istražujmo hrvatsko“, radionice „Zabavna lektira“
· Dan mentalnog zdravlja- emocionalna pismenost, radionica
· Projekt razmjene straničnika 

2. Stručna knjižnična i informacijska djelatnost
· Analiza stanja fonda. 
· Konzultiranje izdavačkih kuća
· Konzultacije s učiteljima i stručnim suradnicima radi nabave novih knjiga
· Nabava novih knjiga i neknjižne građe
· Inventarizacija, klasifikacija i tehnička obrada novih knjiga. Zaštita knjiga
· Posudba lektire
· Županijsko stručno vijeće
· Ažuriranje mrežne stranice školske knjižnice i tekućih projekata

4. Kulturna i javna djelatnost
· Obilježavanje Mjeseca hrvatske knjige projektima „Istražujmo hrvatsko“ i „Naša i vaša lektira- lektirom do prijateljstva“ te kreativnim radionicama s nižim razredima.
· Posjet vrtića školskoj knjižnici- čitanje slikovnice i radionica
· Provedba projekta „(Digitalni) projekt razmjene straničnika“
· Provedba projekta: Školski list „Žubor“.
· Obilježavanje Dana bijelog štapa- suradnja s Udrugom slijepih Pakrac-Lipik 
· Suradnja s Goethe institutom – posudba setova za programiranje. Međunarodni dan znanosti za mir i razvitak.
	
Sat s razredima u knjižnici

Rad s učenicima, grupni

Individualni rad s učenicima

Stručna literatura, internet, inventarne knjige, knjižnični fond





Nastavni satovi s učenicima,

	
Knjižničar, učenici









Knjižničar 








Knjižničar, učenici 
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1. Odgojno – obrazovni rad s učenicima
· Nastavni sat s 4. razredom- Referentna građa
· Satovi medijske kulture u knjižnici
· Rad s knjižničarskom grupom
· Obilježavanje Mjeseca hrvatske knjige radionicama. 
· Suradnja s učeničkom zadrugom
· Međunarodni dan pismenosti: nastavni satovi na temu emocionalne pismenosti
· Projekt „Budi čitač!“
· Kviz Kahoot - Zabavna lektira, suradnja s RN
· Projekt razmjene straničnika

2. Stručna knjižnična i informacijska djelatnost
· Upisivanje novih knjiga: inventarizacija, katalogizacija. 
· Tehnička obrada knjiga
· Izrada iskaznica za učenike prvog razreda
· Praćenje kataloga nakladnika
· Posudba knjiga
· Praćenje stručne literature
· Suradnja s računovođom škole
· Ažuriranje mrežne stranice školske knjižnice i tekućih projekata

3. Kulturna i javna djelatnost
· Obilježavanje Mjeseca hrvatske knjige radionicama, izlaganje radova u holu hodnika. 
· Provedba projekta Školski list „Žubor“
· Projekt Razmjena straničnika.

	
Nastavni satovi s učenicima;
Suradnja sa Županijskim stručnim vijećem 






Stručni rad u knjižnici




	
Knjižničar, učenici, učitelj


Ured logopetkinje








Knjižničar




Knjižničar, učitelji i učenici
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1. Odgojno – obrazovni rad s učenicima
· Rad s knjižničarskom grupom
· Satovi medijske kulture u knjižnici
· Sudjelovanje na stručnim aktivima i Učiteljskom vijeću
· Nastavni satovi lektire 
· Božić – pano, radionice.
· Suradnja s učiteljima i stručnim suradnicima
· Suradnja s učeničkom zadrugom
· Projekt „Budi čitač“. 
· Projekt „Naša i vaša lektira“
· Projekt „Istražujmo hrvatsko- Godina čitanja“, finalizacija.

3. Stručna knjižnična i informacijska djelatnost
· Zaštita građe. Revizija i otpis.
· Posudba i razduživanje knjiga
· Praćenje stručnih internetskih stranica 
· Ažuriranje web stranice školske knjižnice i tekućih projekata

4. Kulturna i javna djelatnost
· Provedba projekta Školski list „Žubor“
· Sudjelovanje na gradskom sajmu u suradnji sa školskom zadrugom, prezentiranje kreativnih uradaka
· Diseminacija informacija o projektima Compas, Radio Krugoval
	
Nastavni satovi s učenicima, rad u knjižnici, suradnja sa Županijskim stručnim vijećem 





Stručni rad u knjižnici



Priredba i timski rad 

Književni susret- online



	
Knjižničar, učenici, učitelji





Knjižničar
Ured logopetkinje



Učenici, učitelji, knjižničar


Knjižničarka
Književni autor
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1. Odgojno – obrazovni rad
· Knjižničarska grupa.
· Suradnja s učiteljima i stručnim suradnicima
· Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno – obrazovnog rada 
· Nastavni satovi s razredima
· Kreativna radionica povodom Valentinova: čestitke, recitacije, filmske projekcije.
· Projekt „Budi čitač!“
· Projekt „Naša i vaša lektira“

2. Stručna knjižnična i informacijska djelatnost
· Katalogizacija, inventarizacija knjiga. Revizija i otpis.
· Nastavak polugodišnje pretplate
· Popravak oštećenih knjiga
· Praćenje dječje i stručne literature
· Provedba projekta Školski list „Žubor“
· Ažuriranje mrežne stranice školske knjižnice i tekućih projekata

5. Kulturna i javna djelatnost
· Dan sjećanja na holokaust: filmska projekcija Belle i Sebastian. Suradnja s učiteljicom povijesti. 
· Književni susret sa Željkom Horvat-Vukelja- suradnja sa Školskom knjigom

	
Rad u knjižnici, nastavni satovi s razredima, suradnja s učiteljima i stručnim suradnicima



Rad u knjižnici




Knjižničar, učitelji
	
Učenici, učitelji, knjižničar







Knjižničar, učenici



Knjižničar, učenici
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1. Odgojno – obrazovni rad
· Nastavni satovi s razredima, informacijsko-knjižnično područje
· Rad s knjižničarskom grupom i ostalim učenicima: radionice povodom Valentinova
· Suradnja na stručnim školskim aktivima
· Referat, nastavni sat sa 7.r.
· Radionica čitanja s razumijevanjem
· Projekt „Naša i vaša lektira“

2. Stručna informacijska djelatnost
· Praćenje pedagoške i dječje literature
· Ažuriranje web stranice školske knjižnice
· Rad na projektu Školski list „Žubor“

3. Kulturna i javna djelatnost
· Valentinovo: ljubavna pošta, plakat, večer poezije
· Recitacija ljubavnih pjesama. Gostovanje na radiju povodom Valentinova.
· Maškare: „ Izbor najmaske“
· Međunarodni dan žena i djevojaka u znanosti – pano.
· Susret trećih razreda u Lipiku, finalizacija projekta „Naša i vaša lektira“

	
Rad u knjižnici, nastavni satovi, suradnja s učiteljima;
predavanje


Stručni rad u knjižnici,
Sudjelovanje na ŽSV-u


Suradnja s učiteljima i učenicima; 

	
Knjižničar, učitelji, učenici




Knjižničar, predavači




Knjižničar, učitelji, učenici
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1. Odgojno – obrazovni rad
· Nastavni sat s 8. razredima: Knjižnični katalozi na internetu
· Nastavni sat s 4. razredima: Referentna zbirka, pravopis
· Rad s knjižničarskom grupom
· Posudba građe i suradnja s učiteljima
· Radionica čitanja s razumijevanjem
· Projekt „Budi čitač!“
· Dan zdravlja, radionica komunikacijskih vještina

2. Stručna informacijska djelatnost
· Usavršavanje na knjižničnom programu MetelWin
· Zaštita građe
· Priprema i provedba projekta Školski list „Žubor“
· Individualno stručno usavršavanje
· Praćenje dječje i pedagoške literature
· Ažuriranje web stranice školske knjižnice, tekućih projekata

3. Kulturna i javna djelatnost
· Svjetski dan pjesništva. 


	
Nastavni satovi i rad s učenicima u knjižnici





Stručni rad u knjižnici




Pripremanje i realizacija priredbe povodom Dana dječje knjige
	
Knjižničar, učitelji, učenici



Ured logopetkinje


Knjižničar





Učenici i knjižničar
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1. Odgojno – obrazovni rad
· Rad s grupama
· Nastavni sat sa 7. razredom- Citiranje i autorska prava
· Kviz u poznavanju lektire
· Posudba građe i suradnja s učiteljima
· Rad s knjižničarskom grupom: uskršnje aktivnosti, razmjena dojmova o pročitanim knjigama. Izrada panoa. Izložba uradaka.
· Suradnja s učeničkom zadrugom: kreativne uskršnje radionice. Projekt Školski vrt
· Projekt „Budi čitač!“
· Radionice čitanja s razumijevanjem-početno čitanje i pisanje


2. Stručna informacijska djelatnost
· Priprema i provedba projekta Školski list „Žubor“
· Praćenje stručnih internetskih stranica, stručne literature.
· Županijsko stručno vijeće
· Ažuriranje mrežne stranice školske knjižnice i tekućih projekata

3. Kulturna i javna djelatnost
· 2. travnja Dan dječje knjige; 22. 04.; Dan hrvatske knjige; 23. 04. Svjetski dan knjige: Kviz u poznavanju lektire. Posjet gradskoj knjižnici.
·  Suradnja  s logopedom i razrednim učiteljicama.
· Noć knjige 
· Sudjelovanje na gradskom uskršnjem sajmu u suradnji s učeničkom zadrugom


	
Rad s učenicima u knjižnici,
Nastavni satovi




Stručni knjižnični rad, sudjelovanje na ŽSV-u 



Izrada panoa
	
Knjižničar, učitelji, učenici

Učiteljica povijesti



Knjižničar i drugi kolege knjižničari




Knjižničar, učenici


Logoped
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1. Odgojno – obrazovni rad
· Nastavni satovi
· Rad s knjižničarskom grupom povodom Majčinog dana
· Suradnja s učiteljima i stručnim suradnicima
· Priprema recitacije u školskoj knjižnici povodom Majčinog dana, kreativne radionice
· Projekt „Budi čitač!“. 

2. Stručna informacijska djelatnost
· Praćenje literature
· Ažuriranje mrežne stranica stranice školske knjižnice
· Rad na projektu Školski list „Žubor“
· Školski projekt Školski vrt- izrada Edu staze
· ŽSV 

3. Kulturna i javna djelatnost
· Izlet Panonska kuća mora, Požega
· Druga nedjelja u svibnju: Majčin dan – radionica cvijeće i čestitke, izložba, recitacija



	
Nastavni satovi i individualni rad s učenicima, suradnja s učiteljima





Časopis









Pano 

	
Učenici, učitelji, knjižničar

















Učenici, knjižničar
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1. Odgojno – obrazovni rad
· Završni satovi s grupama
· Vraćanje posuđene građe 
· Uređivanje knjižnice
· Rad s knjižničarskom grupom: preporuka nelektirne građe za ljetno čitanje
· Projekt školski list Žubor 

2. Stručna informacijska djelatnost
· Izvješće o radu školske knjižnice na kraju školske godine
· Popravak i zaštita oštećene građe
· Ažuriranje mrežne stranice školske knjižnice
· Preporuka nelektirne građe za ljetno čitanje
· Dovršavanje školskog časopisa „Žubor“- tisak
· Projekt Školski vrt

3. Kulturna i javna djelatnost
· Svjetski dan zaštite okoliša 05. 06. – reciklaža najlonskih vrećica, reciklaža plastičnih posuda i limenki. Foto natječaj.
· Sudjelovanje na gradskom sajmu: suradnja s učeničkom zadrugom, prezentiranje kreativnih uradaka
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CILJ

· Učenike, članove grupe KNJIŽNIČARSKE GRUPE upoznati s pozitivnim i zabavnim stranama čitanja, istraživanja i kreativnog stvaranja. Raditi na uređivanju prostora knjižnice.
· Naučiti učenike snalaženju u knjižnici i lakom pristupanju relevantnih informacija kroz selektirane kvalitetne izvore znanja (knjiga, Internet, enciklopedija, brošura, časopis). 
· Osvijestiti učenike o važnosti posjedovanja prave informacije kroz nabrojene aktivnosti.
· Podučiti učenike upravljanjem projektima i timskom radu
 
ZADATCI

· upoznati članove grupe s osnovama knjižničarstva
· upoznati ih s mogućnostima korištenja elektroničkih medija u knjižničarstvu
· otkriti im ljepotu prijateljevanja s knjigom
· poticati ih na čitanje i istraživanje koristeći knjižnične usluge
· navoditi ih  na uporabu primarnih, sekundarnih i tercijarnih izvora znanja
· potaknuti istraživački i timski rad
·  razvijanje svih oblika kreativnosti i samostalnog rada

SADRŽAJ RADA
 
· predviđeno je ostvarivanje 35 nastavnih sati






AKCIJE

Obilježiti izradom tematskih panoa, radionicama, prezentacijama, letcima: 
1. Humanitarna akcija „Plastičnim čepovima do skupih lijekova“
2. Međunarodni dan pismenosti
3. Međunarodni dan tolerancije
4. Dan bijelog štapa
5. Dan sjećanja na Vukovar
6. Dan sjećanja na holokaust
7. Dan muzeja
8. Dan mentalnog zdravlja i Dan zdravlja
9. Mjesec hrvatske knjige
10. Dan znanosti za mir i razvitak
11. Svjetski dan jezika
12. Svjetski dan knjige
13. Međunarodni dan knjige i autorskih prava
14. Dan dječje knjige
15. Majčin dan
16. Svjetski dan zaštite okoliša 
17. Međunarodni dan školskih knjižnica 
18. Međunarodni dan obitelji
19. Međunarodni dan planina
20. Međunarodni dan žena
21. Božić
22. Valentinovo
23. Maškare
24. Uskrs
25. Obilježavanja obljetnica smrti ili rođenja poznatih hrvatskih i svjetskih književnika





POTICANJE ČITANJA I PROJEKTI

1. Projekt „International Bookmark Exchange Project“ – 8 n. sati
2. Početno čitanje i pisanje, suradnja s logopedom – 3 n. sata
3. Emocionalna pismenost i komunikacijske vještine, suradnja s logopedom – 6 sati
4. Projekt „Digital Bookmark Exchange Project“- 1 n. sat
5. Projekt „Budi čitač“ – 5 n. sati
6. Projekt „Istražujmo hrvatsko“ – 8 n. sati
7. Međuškolski projekt „Naša i vaša lektira – lektirom do prijateljstva“-  5 n. sati
8. Školski list „Žubor“ – 6 n. sati
9. Radionice i projekti povodom Mjeseca hrvatske knjige, Svjetskog dana knjige.
- Zabavna lektira, niži razredi – 6 n. sati
 - Gostovanje na radiju Krugoval
- Foto izložba povodom Dana knjige
10. Noć knjige – radionica u školskoj knjižnici

Knjižnično-informacijsko opismenjavanje, prigodni dani, projekti i radionice -  60 sati.



