PowerPoint - Upoznavanje alata i
oblikovanje prezentacije

Prezentacija izradena na racunalu spoj je teksta, slike, zvuka,
videa, animacije, vizualnih efekata i interaktivnih elemenata
povezanih u jednu cjelinu.

Slajdovi - stranice koje Cine prezentaciju

* spremanje prezentacije — Datoteka— Spremi (CTRL S), Oblik spremanja
» dodavanje novog slajda — Polazno — Slajdovi - Novi slajd (CTRL M)

* promjena izgleda slajda - Polazno — Slajdovi — Raspored

* promjena pozadine bojom — Dizajn —Oblikuj pozadinu

* dizajnirani predlozak — Dizajn — Teme

* nacin prikaza slajdova: |4 obican prikaz

- . . . .
oo prikaz sortiranja slajdova

shift F5 ili =X dijaprojekcija od trenutnog slajda
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F5  dijaprojekcija od prvog slajda

Il Prikaz — Prezentacijski prikazi

prikaz strukture — prikaz samo teksta na slajdovima



Oblikovanje teksta na slajdovima,
umetanje ilustracija

Oblikovanje teksta:

vrsta, velicina, boja teksta,
podebljano — B (CTRL B), ukoseno —/ (CTRL 1),
podcrtano — U (CTRL U), sjena—S

poravnanje, stupci, graficke oznake i numeriranje,
uvlake, proredi, smjer teksta

Umetanje ilustracije — Umetanje - Slike:
Slike ili Slike s Interneta

Oblikovanje ilustracije — Alati za slike — Oblikovanje
(ili desni klik — Oblikovanje slike)



Uredivanje prezentacije

 DUPLICIRANI SLAJD — udvostrucavanje odabranog slajda sa svim
njegovim oblikovanjima

* kopiranje/premjestanje slajda — oznaciti slajd, desni klik misa —
KOPIRAJ/IZREZI, oznaditi mjesto umetanja — desni klik misa — MOGUCNOST]
LIJEPLJENJA (izabrati)

* ili premjestanje slajdova — oznaciti slajd i odvucdi ga na zeljeno mjesto
* brisanje slajda — oznaditi slajd, desni klik mi$a — 1ZBRISI SLAJD (ili Delete)

* ispis prezentacije — Izbornik DATOTEKA — ISPIS (dijaloski okvir za ispis
prezentacije)

* ispis BROSURE — ispis vise slajdova po stranici (do 9)
* ispis STRUKTURE — ispis samo teksta

Animacijski ucinci
* Animacija — dodavanje vizualnih i zvucnih efekata —
postize se dinamicnost

* Animacijski efekti — cetiri skupine: ULAZ, NAGLASAK, IZLAZ i
PUTOVI KRETANJA- Kartica Animacije - na pojedinacne
objekte

* Efekti prijelaza slajdova - prijelaz s jednoga slajda
na drugi - Prijelazi — Prijelaz na ovaj slajd -
animacija svih objekata




